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1. Delegeringsbeslut

1.1 Allmanna forutsattningar

De juridiska forutsattningarna for valndmndens méjligheter att delegera
beslutanderatt foljer av bestdmmelser i kommunallagen. Vain&dmnden fér uppdra fill
en fortroendevald eller till en anstdlld i kommunen att besluta pd ndmndens vagnar i

ett visst drende eller i en grupp av drenden. Den som har sddan ratt kallas delegat.

Delegering inom valndmnden férutsatter att kommunfullmdaktige forst beslutar om ett
reglemente for valnémnden. Reglementet talar om vilka verksamhetsomrdden som
valndmnden ska hantera och i vilka drenden eller i vika grupper av drenden som
valnédmnden ska fatta beslut. Valndmnden kan sedan fatta beslut om att delegera
beslutanderatten. Vanligen sker detta genom en delegeringsordning, men némnden

kan dven besluta om delegering i en viss frdga i ett s@rskilt beslut.

Delegaten har redovisningsansvar av sina delegeringsbeslut till valndmnden.
N&mnden ska besluta om i viken utstréckning beslut som fattats med stéd av
delegeringsordning ska anmadlas fill den. Valn&dmnden kan &ven besluta att
redovisningen sker p& annat satt. Vidare bdr delegaten det straffrattsiga ansvaret,
vilkket innebd&r att delegaten kan démas for t.ex. tji@nstefel om beslutet skulle komma
att beddmas som felaktigt. Delegaten har ratt aft dverldmna ett drende som
omfattas av delegering fér avgérande i vaindmnden. Samtliga delegeringsbeslut ska

registreras/diarieféras.

1.2 Innebord och syfte

Med delegering avses att beslutanderatt dverfors frén valnédmnden till en delegat
som sjalvstéandigt fattar beslut p& ndmndens vagnar. Beslut som &r fattade med stéd
av denna delegeringsordning har samma rattsliga verkan som om det skulle ha fattats
av valndmnden. Ratten att ta beslut dverfors till delegaten i sin helhet, vilkket innebdr
att valndmnden inte kan &ndra eller &terkalla ett beslut som har fattats med stéd av
delegering. Ddremot kan ndmnden ndr som helst besluta om att &terkalla delegatens
ratt att fatta beslut for ett visst drende eller for en viss grupp av drenden. Valndmnden
kan &ven féregripa att ett beslut fattas genom delegering i ett &rende genom att sjdlv

ta upp drendet.

Ett syfte med delegeringen &r att avliasta vainédmnden frdn rutindrenden och ge
utrymme fér behandling av mer betydelsefulla och principiella drenden. Vidare
innebdr delegering av beslutanderatt att beslutsvégarna blir kortare och aftt

handldggningen av drenden kan bli snabbare.



1.3. Avgransning av delegats beslutanderatt

En delegats beslutanderatt ar begransad fill det egna ansvarsomrédet och far inte
omfatta ndgot utanfér valindmndens verksamhetsomrdde. Enligt 6 kap 38 § KL fér

beslutsratten inte heller delegeras i féljande slag av drenden:

"@renden som rér verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

e framstaliningar eller yttranden till fullmd&ktige, liksom yttranden med anledning
av att beslut av ndmnden i dess helhet eller beslut av fullmdktige har

Overklagats,

e drenden som rér myndighetsutdévning mot enskilda, om de ér av principiell

beskaffenhet eller annars av storre vikt,

e drenden som vdckts genom medborgarforslag och som ldmnats dver fill

ndmnden, eller

e dGrenden som enligt lag eller annan férfattning inte fér delegeras.”

1.4 Till vem kan beslut delegeras?

Valindmnden kan delegera fill presidiet, ledamot, ersattare eller anstélld att fatta
beslut p& dennes vagnar i ett visst drende eller i en grupp av drenden. Delegering Hill
en anstalld tillsammans med ledamot eller ersattare, s& kallad blandad delegering,

ar inte tillaten.

Vid delegats férhinder och om denne har en férordnad vikarie eller stallféretrddare
s& tar denne 6ver beslutanderdtten, men om inte ndgon sédan finns, dvergdr
beslutanderdatten fill erséttaren enligt delegeringsordningen. Om varken ordinarie
delegat eller ersattare finns att tillgd eller har angetts och beslutet inte kan dréja, ska
drendet avgoras av delegatens chef eller ldmnas till ordféranden fér avgérande.

Beslut bér i forsta hand fattas pd den nivéd som anges i delegeringsordningen.

1.5 Delegering och verkstallighet

Med beslut i delegeringsordningen avses endast beslut i kommunallagens mening.
K&nnetecknande for sddant beslut ér att det finns utrymme fér alternativa
I6sningar och aftt beslutsfattaren mdste géra vissa dverviiganden och
beddmningar. Det krdvs dérmed sjdlvstdndiga dvervéganden i beddmningen fréin

beslutsfattarens sida.

S& kallade "verkstallighetsbeslut” ("ren verkstallighet”) kan ségas vara faktiskt
handlande i form av rutinmdssiga beslut som regelmdssigt fattas av olika

tiGnstepersoner inom ramen fér deras tjénst och verksamhetsansvar. Vid sddana



beslut saknas méjlighet for beslutsfattaren att géra sjdlvsténdiga beddmningar.
Ratten fér de anstdllda att fatta sddana beslut grundas dé inte p& delegering utan
pd den arbetsférdelning mellan de fértroendevalda och de anstallda som mdaste
finnas for att den kommunala verksamheten ska kunna fungera.
Verkstdllighetsbeslut kan t.ex. fattas med stéd av forfattning, avtal,
myndighetsbeslut eller av kommunfullmdaktige eller kommunstyrelsen uppstéllda
ramar, riktlinjer eller budget. En mycket stor del av den kommunala verksamheten

utgdrs av ren verkstdllighet.

Var grénsen gdr mellan etft delegeringsbeslut och ren verkstdllighet érinte tydlig
och séledes svar att dra. Vilket slags beslut det ér fréga om har dock betydelse for
den enskildes mojligheter att kunna &dverklaga ett beslut genom

laglighetsprévning. Beslut som &r ren verkstallighet kan inte dverklagas.

1.6 Att avsta fran delegeringsbeslut

En delegat har alltid r&tt att dverldmna ett drende till valndmnden for beslut i Grenden
som delegerats, om denne finner att drendets beskaffenhet gor detta Iampligt. N&got
krav pd delegaten att sarskilt motivera ett sddant éverldmnande finns inte. En delegat
ar skyldig att dverldmna ett enskilt &drende fill nGmnden f6r avgdérande om drendet ar
av principiell beskaffenhet eller annars av stérre vikt. Vaindmnden 6vertar d&

beslutanderatten.

1.7 Beslut utan delegering

Om en anstdlld fattar beslut utan stdéd av delegering, kan beslutet inte dverklagas
genom laglighetsprovning eftersom beslutet inte existerar i kommunallagens
mening. Kommunen kan ddremot bli civilrattsligt bunden av beslutet om

mottagaren dri god tro och det rér sig om civilrdttsliga férhéllanden.

1.8 Bradskande darenden

Valndmnden fér, enligt 6 kap 39 § KL, uppdra &t ordféranden eller annan ledamot
att besluta i drenden som ar sé& brddskande att ndmndens beslut inte kan avvaktas.
Observera att detta bara géller drenden som méste beslutas omgdende. Sddana

beslut ska anmdlas vid vaindmndens n&sta sammantréde enligt 6 kap 40 § 2 st KL.

1.9 Anmalan av delegeringsbeslut

Valndmnden ska besluta i viken utstrdckning beslut som har fattats med stdd av
delegeringsordningen ska anmalas fill ndmnden (6 kap. 40 § KL). Av
delegeringsbeslutet ska framgd vem som har fattat beslutet, dvs. vem som ar delegat,

vad drendet avser (nri delegeringsordningen), datum samt diarienummer. Respektive



delegat ansvarar fér att beslut fattade med stéd av delegering anmails Hill
valndmnden pd ett korrekt satt. Av valndmndens protokoll ska framgd vilka
delegeringsbeslut som har redovisats p& sammantradet. Den som vill dverklaga ett
delegeringsbeslut ska med ledning av protokollet kunna utldsa i vilka drenden beslut
har fafttats med stéd av delegering. Ett annat syfte med anmdlan &r att ledamdterna
fortlopande ska f& information om vilka &renden som har beslutats genom delegering.
Delegeringsbeslut som kan éverklagas genom laglighetsprévning och som inte

anmdls fill valinGdmnden, kan inte vinna laga kraft.

Om delegeringsbeslut som fér dverklagas enligt bestdmmelserna i 13 kap.
kommunallagen fattas under perioderna mellan val - dé vaindmnden normailt inte
sammantréder - ska delegeringsbeslutet istdllet protokollféras sérskilt och direkt

tilk&nnages pd& den digitala anslagstavian.

1.10 Overklagande

Varje kommunmedlem kan f& lagligheten av valnédmndens beslut préovade
genom att dverklaga aktuellt beslut hos férvaltningsratten (13 kap KL). Det galler
oavsett om dverklagandet gdller beslut som fattats av ndmnden eller av delegat.
Laglighetsprovning far dock inte ske om det i annan lag finns sarskilda
best&dmmelser om dverklagande i annan ordning. De beslut som fattas med
stdéd av vallagen kan endast dverklagas enligt vad som angesi 15 kap.

vallagen.

Tiden for dverklagande rdknas frdn den tidpunkt dd tilkannagivande om justering
av protokollet fr&n det sammantréide vid viket delegeringsbeslutet anmdaldes
gdrs pd kommunens anslagstavia. Enligt 13 kap 5 § KL vinner ett beslut laga kraft

tre veckor efter det att justering har skett, sdvida inte beslutet dverklagas.

Eft delegeringsbeslut som kan dverklagas genom laglighetsprévning och som inte
anmdls till vaindmnden, kan inte vinna laga kraft. Underldtenhet att anmdla
beslutet pdverkar dock inte det fattade beslutets giltighet, men tiden for

overklagande kommer att fortsatta 16pa.

1.11 Ramarna for beslut

For samtliga beslut som fattas pd delegering gdller att besluten ska félja gdllande
lagstiftning, kommunens beslutade styrdokument samt ligga inom budgeterad ram

fér den verksamhet som beslutet gdller.

1.12 Ersattare vid jav mm.

Vid delegering ska kommunallagens bestimmelser om j&v beaktas (6 kap 28-32 §§



och 7 kap 4 § KL) Om delegat pd grund av jav eller av annat skdl inte kan fatta

beslut med stdéd av delegeringsordningen i ett visst drende gdller foljande:
e om ordférande dr delegat hdnskjuts Grendet fill vice ordférande, eller

. om anstdlld ér delegat hdnskjuts drendet fill nGrmast dverordnad chef om

inte vikarie &r utsedd.

2. Teckningsratt

Ratten eller behdrigheten att underteckna avtal och andra r&ttshandlingar for
kommunens rdkning utgor ren verkstdllighet och ar foljaktligen inte ndgra beslut i
kommunallagens mening. | Hammard kommun framgdr denna behdrighet av
sarskilt fattade beslut av kommunfullmdéktige, kommunstyrelsen eller annan nédmnd

om teckningsratter.

3. Fullmakter

Inom vissa omrdden kan en tjidnstepersons befogenhet utdkas utdver det som
gdller inom delegeringsordningen genom utfardande av fullmakt. Av fullmakten
ska framgd vem som ges fullmakten (person, inte befattning), for viket drende
fullmakten gdller och under vilken tidsperiod fullmakten ar giltig. En férutsattning fér
utfardandet &r att den som undertecknar fullmakten sjalv dger aktuell

beslutanderatt.

4. Delegeringsordningens struktur

Valn&dmndens delegeringsordning dr uppdelad i sex olika kolumner; nr, drende,

lagrum, delegat, ersattare och anmdrkning.

| nummerkolumnen (nr) stér ett specifikt nummer med en bokstav framfér

beroende pd vilket delegeringsdrende det ror;

Allm&nna drenden har bokstaven A,

Arenden om personuppgiftsbehandling har bokstéverna PB,
Valdrenden har bokstaven V,

dvs. érendets nr blir exempelvis; "PB1, V10, A1"” och s& vidare.

| arendekolumnen finns en beskrivning av delegeringsbeslutet. Om lagrum finns,
anges detta i lagrumskolumnen. | delegatkolumnen anges vem som &r delegat.
Om det finns en ersattare i delegerings@rendet anges denne i ersattarkolumnen.
For vissa drenden finns anmdarkningar som t.ex. "i samrdd med X". Detta anges i

anmarkningskolumnen.



5. Arendefdrteckning

5.1 Allmanna drenden

Nr |Arende Lagrum |Delegat Ersattare | Anmdarkning
Al Beslut i ndmndsdrende |6 kap Valndmndens Vice
som &r s& braddskande  |39-40 §§ |ordférande ordférande
aft valndmndens KL
avgérande infe kan
avvaktas.
A2 Beslut om Valndmndens Vice
fértfroendevaldas ordférande ordférande
deltagande i kurser etc.
A3 |Utse och entlediga Valndmndens Vice
dataskyddsombud och ordférande ordférande
dataskyddssamordnare
A4  |Préva om 458 FL  |Arendets 1. Gdller inte sddana
dverklagande inkommit handlédggare arenden ddr besluten kan
i ratt tig Gverklagas enligt
13 kap KL.
2. Om myndigheten finner
aft skrivelsen har inkommit
inom &verklagandetiden (3
veckor), behodvs iregel inte
n&got regelratt beslut. Den
som gor prévningen, ska
dock, med sin signatur och
med datum, bestyrka att
den inkommit i r&tt tid.
3. Myndigheten éverlédmnar
sedan skrivelsen samt
eventuellt Gvriga
handlingar fill den
dverprovande instansen
enligt 46 § FL
A5 Avvisa 6verklagande 458 FL  |Arendets 1. Gdller inte sédana

som inkommit forsent

handlédggare

drenden ddr besluten kan
Overklagas enligt
13 kap KL.

10




2. Vid avvisning, ska
myndigheten fatta ett
regelrétt beslut om detta.
Beslutet kan tecknas pd
skrivelsen eller sattas upp
som eft beslut i en sdrskild
handling. Klaganden ska
underr@ttas om beslutet
och f& en 6verklagande-
h&nvisning.

Aé Omprévning och 38-3% §§ |Kommundirektdr 1. Gdller inte séddana
andring av beslut FL arenden ddr besluten kan
Overklagas enligt
13 kap KL.
2. Om myndigheten finner
aft ett beslut, som den har
meddelat som férsta
instans, ar uppenbart
oriktigt p& grund av nya
omstandigheter eller av
annan anledning, ska
myndigheten &ndra
beslutet, om det kan ske
snabbt, enkelt och utan
nackdel fér ndgon enskild
part. Overklagandet ska
anda skickas vidare Hill
Overprévande instans.
A7 |Beslut om aftinfe Kommunjurist
[&Gmna ut handling
helt/delvis, uppstailla
villkor fér dess S&kerhetsskydds- Utldmnande av handlingar
utldmnande eller avge chef som ror rikets sGkerhet
ytirande &ver (sGkerhetsskyddslagen).
overklagande av
s&dant beslut
A8 Féra valnGmndens Kommunjurist Gdller inte drenden enligt 6
talan och avge kap 38§ och7kap 5§
ytranden i drenden samt 6 kap 39-40 §§ KL
och mal vid
myndigheter och
domstolar
A9 | Avge yttranden fill Valsamordnare

myndigheter i frégor av
mindre vikt/icke
principiella frégor

11




5.2 Arenden om personuppgiftsbehandling

Nr |Arende Lagrum |Delegat Ersattare | Anmdrkning

PB1 |Beslut om anmd&lan om |DSF Narmsta chef I samrdd med
personuppgiftsincident datfaskyddsombudet
fill tillsynsmyndighet

PB2 |Beslut om avslag pd DSF Kommundirektor I samrdd med
begdran om dataskyddsombudet
utldmnande av
registerutdrag

PB3 |Beslut om avslag p& DSF Kommundirektdr I samrdd med
begdran om rattelse dataskyddsombudet

PB4 |Beslut om begrdnsning |DSF Kommundirektdr I samrdd med
av behandling efter dataskyddsombudet
begdran av den
registrerade

PB5 |Beslut om avslag p& DSF Kommundirektor I samrdd med
begdran om dataskyddsombudet
dataportabilitet

PBé |Beslut om avslag p& DSF Kommundirektér I samrdd med
inv&indning mot dataskyddsombudet
behandling
5.3 Valarenden

Nr |Arende Lagrum |Delegat Ersattare | Anmdrkning

V1 |Utse ordférande och 3kap. 5 |Ordférande Vice Gdller vid bradskande
vice ordférande § Vall ordférande | &renden.
valdistrikt

V2 |Utse réstmottagare 3 kap. 5 |Ordférande Vice Galler vid bradskande
valdag § ValL ordférande | drenden.

v3 |Ufse réstmottagare 3kap.5 |Ordférande Vice Gdller vid brédskande
fértidsréstning § Vall ordférande | drenden.

V4 |Utse ambulerande 3kap.5 |Ordférande Vice Gdller vid bradskande
réstmottagare § ValL ordférande |d&renden.

12




V5

Beslut att &terkalla
férordnande av
rostmottagare

Valsamordnare

Vé

Begdra behdrighet till
valdatasystemet hos
|&nsstyrelsen
(behoérighetsadministrat
Orer och inskrivare) samt
utse personer att inneha
rollerna.

Ordférande

Vice
ordférande

v7

Tilldela behoérigheteri
valdatasystemet (lokal
administrator,
rostkortsbestdllare,
fortidsrostregistrerare)

Behorighets-
administrator

Rapporteras inte till

valnédmnden.

V8

Beslut om att teckna
avtal om hantering av
och distribution av
fortidsroster

Ordférande

Vice
ordférande

V9

Tilldela
behdrighet/fullmakt aft
kvittera ut/ta emot
vardepost/ fortidsrdster
frén postnord

Ordférande

Vice
ordférande

V10

Inféra rattelse eller
andring i réstléngden pd
uppdrag av den
centrala
valmyndigheten eller
I&nsstyrelsen

S5kap.7
§ Vall

Ordférande

Vice
ordférande

V11

Besluta om
byte/&ndringar/justering
av vallokaler och
rostningslokaler som ska
anvandas vid
fortidsrostning samt pd
valdagen.

4 kap. 20
och 22
§§ ValL

Valsamordnare

| samrdd med
valndmndens
ordférande.

\"AV

Beslut om 6ppettider for
fortidsréstning

4 kap. 24
§ ValL

Valsamordnare

| samréd med
valndmndens
ordférande.
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