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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utdver det som foreskrivs i lag eller annan férfattning galler bestdmmelserna i

denna arbetsordning.

Antalet ledamoter och ersattare (5 kap. 5-8 §§ KL)
1§

Fullmdktige har 31 ledamoter.

Fullmdktige bestdr av det antal erséttare som fullmdaktige beslutat.

28
Ledamébternas och ersattarnas mandatperiod ér fyra &r rgknat frén 15 oktober

valdret.

Fullmaktiges presidium (5 kap. 11 § KL)
3§

De ar val av kommunfullmdktige har &gt rum ska nyvalda kommunfullmdktige vid
sitt forsta sammantrdde bland ledambterna vdlja ett presidium bestdende av

ordférande, forste vice ordférande och andre vice ordfdorande.

Presidiet vdljs for fullmdaktiges Ibpande mandatperiod.

48
Fullmdaktigepresidiets uppgifter:

Presidiet ska leda arbetet med att utveckla fullmdktiges arbetsformer i syfte aft

starka den lokala demokratin.

Presidiet ska tillse att det finns ett uppdaterat kalendarium fér fullmdaktiges

arendebehandling.

Presidiet ska ha regelbundna mdéten med gruppledarna samt med eventuella

fullmdaktigeberedningar.

Presidiet bereder frégor om ansvarsfrihet och anmdarkning.

Presidiet bereder revisorernas budget och granskar deras forvalining.
Presidiet representerar kommunen i samband med besdk m.m.

Presidiet beslutar om datum fér den allmdanpolitiska debatten som fér halls tvé
génger om dret och bestédmmer i samrdd med gruppledarna vilka dmnen som

ska debatteras.



5§
Tills presidievalen har forrattats, tjanstgdr som ordférande den som varit ledamot i

fullmaktige langst tid (&lderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika 1&ng tjéinstgdringstid som ledamot ska den dldste av

dem vara &lderspresident.

68§

Om ordférande eller nGgon av vice ordférandena avgdr som ledamot eller frdn
sin presidiepost, bér fullmdaktige s& snart det kan ske vdlja en annan ledamot fér
Aterstoden av tjénstgdringstiden fér den som avgdtt. Om samtliga i presidiet ar

hindrade att fullgéra uppdraget, fullgdr dlderspresidenten ordférandens

uppgifter.

Valberedning

7§

P& det forsta sammantréddet med nyvalda fullmdaktige valjer fullmdaktige, bland
sina ledamdter och ersattare, en valberedning fér den I6pande

mandatperioden.

Valberedningen bestdr av en ledamot och en ersattare frdn varje parti som ingar

i kommunfullmdktige.

Bland ledamé&terna vdljer fullmdktige vid samma fillfalle en ordférande och en
vice ordférande. Ordférande ska representera majoriteten och vice ordférande

oppositionen.

Valberedningen ska, innan varje mandatperiod, Idgga fram férslag i alla
valdrenden som fullmdktige ska behandla med undantag av fullmdaktiges
presidium och valberedning. Fylinadsval under I6pande mandatperiod behdver
inte behandlas av valberedningen. Nar det gdller fylinadsval av ordférande eller
vice ordférande ska information om vem som kommer att féreslas utséndas med

ordinarie utskick till det sammantréde d& valet ska forrattas.

Valberedningen bereder de drenden som rér ledamots beg&ran om att ha kvar

sitt uppdrag efter det aft valbarhet har upphort.

Tid och plats for sammantradet
8§

For varje ér best@mmer fullmdktige dag och tid fér sina ordinarie sammantraden.



De &r dd& val av fullmdktige dgt rum i hela landet, sammantréder nyvalda

fullmaktige forsta gdngen i oktober.

Alderspresidenten bestémmer dagen och tiden fér det férsta sammantrédet efter

samrdd med kommunstyrelsens presidium.

92§
Extra sammantrade hélls pd den tid som ordférande bestdmmer efter samrdad

med vice ordférandena.

Begdran om extra sammantrade ska goras skriftfigen hos ordféranden och ska
innehdlla uppgift om det eller de drenden som dnskas behandlas pd& det extra

sammantradet.

10§
Om det foreligger sarskilda skal for det, fér ordférande efter samrdd med vice

ordférandena stdlla in ett sammantrdde eller dndra dagen fér sammanitradet.

Om ordférande beslutar att ett sammantréde ska stdllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantréde ska éndras, I&ter ordférande snarast underrétta varje
ledamot och erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska omedelbart anslds

p& kommunens anslagstavia och meddelas p&d kommunens hemsida.

11§

Fullmd&ktige sammantrader i fullmdaktiges sessionssal i kommunhuset.

Ordférande fér efter samrédd med vice ordférandena bestdmma en annan plats

for ett visst sammantréde.

12§

Fullmdktige far, om sdrskilda skdl féreligger, sammantréda med ledaméter
nérvarande p& distans. Sddant sammantrade fé&r endast dga rum om ljud- och
bildéverforing sker i realtid och pd ett sddant satt att samtliga deltagare kan se

och héra varandra pé lika villkor.

Ordférande avgér, i samrdd med forste och andre vice ordférande, om ndrvaro

far ske pd& distans.

Tilkannagivande av sammantradena

13§

Ordféranden ska fillk&nnage tid och plats fér varje sammantrdde med fullmdaktige
och uppgifter om de drenden som ska behandlas. Fullmdaktiges sammantraden

ska tillk&nnages p& kommunens anslagstavia minst en vecka fére



sammantrddesdagen. Varje ledamot och erséttare ska kallas fill sammantrédet
minst en vecka fére sammantrédesdagen. Kallelsen ska innehdlla uppgift om tid
och plats for sammantrddet och om de drenden som ska behandlas. Kallelsen

skickas elektroniskt, om inte skél talar dédremot.

| 5 kap. 14 och 15 §§ KL finns undantagsbestdmmelser fér brédskande drenden.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade
14§

Om fullmdaktige inte hinner slutféra ett sammantréde pd den utsatta
sammanitrédesdagen, kan fullmdaktige besluta att férldnga tiden for

sammantrédet.

Fullmdaktige kan ocksd besluta atft avbryta sammantrddet och att hdlla fortsatt
sammantrdde en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. | ett

sddant fall beslutar fullmdktige genast, nédr och var sammantrddet ska fortsétta.

Om fullméktige beslutar att hdlla fortsatt sammantrade, utfardar ordférande ett

tillk&nnagivande om det fortsatta sammantrédet pd vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsétta inom en vecka, behdver ndgot fillkénnagivande
inte utfardas. | ett s&édant fall I&ter dock ordférande underrdtta de ledaméter och
ers@ttare som inte ar ndrvarande nér sammantrédet avbryts om fiden och

platsen for det fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantradena

15§

Kommunstyrelsens och évriga ndmnders forslag till beslut eller yttranden i de
arenden som tagits in i tillk&nnagivandet bor tillstéllas varje ledamot och ersGttare

fore sammantradet.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgangliga fér allménheten i

sammanitrddeslokalen under sammantrddet.

Ordférande best@&mmer i vilken omfattning évriga handlingar i ett drende ska

fillstallas ledamodter och ersattare féore sammantradet.

Interpellationer och fragor bor tillstéllas samtliga ledamoter och erséttare fore

eller senast vid det sammantréade vid vilket de avses bli stdllda.



Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av
ersdattare

16§

En ledamot som &r hindrad att delta i ett helt sammantréde elleri en del av eft
sammantrdde ska snarast anmala detta till fullmdaktiges sekreterare som

underr&ttar den ers@ttare som stdr i tur att tjanstgora.

17 §

Om en ledamot utan féregdende anmdlan uteblir fr&n ett sammantréde eller
hinder uppkommer fér en ledamot att vidare delta i ett pdgdende
sammantrade, kallar ordférande in den erséttare som ar tillgdnglig och star i tur

att fjanstgéra.

Ledamot ar skyldig att anmdla till ordféranden om ledamoten avbryter sin
fjénstgdring.

18 §

Det som sagts om ledamot i 15 och 16 §§ gdller ocksd for ersattare, som kallats fill
tfjénstgoring.

19 §

Ordférande bestdmmer, ndr en ledamot eller en ersdttare ska trdda in och

tfianstgdra under ett pdgdende sammantréde. Endast om det foreligger sérskilda

skal for det bor dock intrade ske under pdgdende handldggning av ett drende.

Upprop
20 §
En uppropslista som visar vika ledaméter och ersattare som tjanstgdr ska finnas

tilgénglig under hela sammantradet.

| bérjan av varje sammantréde I&ter ordférande férratta upprop enligt

uppropslistan.

Upprop forrattas ocksé i borian av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt

sammantrdde och ndr ordférande anser att det behovs.

Protokolljusterare
21§
Ordférande bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet frén

sammantrddet.



Sedan uppropet har férrattats enligt § 20, valjer fullmdaktige tvé ledamoter att
tillsammans med ordférande justera protokollet frén sammantrédet och att, i

férekommande fall, bitrdda ordférande vid réstsammanrdkningar.

Turordning och handlaggning av arendena
22§
Fullmdaktige behandlar &rendena i den turordning som de har tagits upp i

fillk&nnagivandet.
Fullmd&ktige kan dock besluta om &andrad turordning fér ett eller flera &renden.

Ordfoérande bestmmer, ndr under ett sammantrade etft drende ska behandlas

som inte finns med i tilk&nnagivandet.

Fullmaktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett

sammantrade for att Gteruppta det senare under sammantrédet.

YHranderatt vid sammantradena
23§

Ratt att delta i dverlaggningen har:
- kommunalréd,

- ordférande och vice ordférandena i en nédmnd eller gemensam nédmnd vid

behandling av ett drende ddr némndens verksamhetsomrdde berdrs,

- ordféranden och vice ordférande i en fullmdktigeberedning, nar fullmdaktige

behandlar ett drende som beredningen har handlagt,

- styrelsens ordférande i eft sGdant féretag som avses i 10 kap. 2-6 §§ KL, nér

fullmaktige behandlar ett drende som berdr férhdllandena i féretaget.

24§
Kommunens revisorer far delta i dverldggningen ndér fullmdktige behandlar

revisionsberdttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksd delta i dverlaggningen, ndr fullmdktige behandlar ett

drende som berdr revisorernas egen férvaltning.

25§

Ordférande Iater efter samrdd med vice ordférandena i den utstréckning som
det behdvs kalla ordférandena och vice ordférandena i ndmnderna, revisorerna
samt anstéllda hos kommunen fér att Idmna upplysningar vid sammantrddena.

Detsamma gdller utomstdende sakkunniga.



Om fullmaktige inte beslutar ndgot annat, bestémmer ordférande efter samrdad
med vice ordférandena i vilkken utstrdckning de som har kallats fér att ldmna

upplysningar pd ett sammantréade fér yttra sig under déverldggningarna.

26 §

Kommundirektoren fér delta i dverlédggningen i alla drenden.

Fullmdktiges sekreterare f&r yttra sig om lagligheten av det som férekommer vid

sammanitradena.

Talarordning och ordningen vid sammaniradena
27 §
Den som har ratt att delta i fullmdaktiges dverldggningar fér ordet i den ordning i

vilken hen anmadlt sig och blivit uppropad.

Den som har ratt att delta i fullmdaktiges dverldggningar har ocksd rétt fill ett kort
inldgg pd& hogst tvé minuter fér en replik med anledning av vad en talare anfort.
Inlbgget gors i sddant fall omedelbart efter den talare som har ordet dé begdran

om replik framstdills.

Om né&gon isitt yttrande skulle avidgsna sig frdn dmnet och inte efter tillsdgelse
av ordférande rattar sig fér ordférande ta frén hen ordet. | dvrigt féringen

avbryta en talare under anférandet.

Ordféranden kan avvisa den som uppftrdder stérande och inte rattar sig efter

fillsGgelse.

Uppstér oordning som ordférande inte kan avstyra, fér ordférande ajournera eller

upplésa sammantrédet.

Yrkanden

28 §

Na&r fullmaktige har férklarat dverliggningen i ett drende avslutad, gar
ordférande igenom de yrkanden som har framstdéllts under dverldggningen och

kontrollerar aft de har uppfattats ratt.

Ordférande befaster genomgdngen med ett klubbslag. Darefter fér inte ndgot

yrkande &ndras eller &tertas, om inte fullmdktige enhdlligt beslutar det.

Om ordférande anser att det behodvs ska den ledamot som har framstallt ett

yrkande ldmna det skriftligt.



Deltagande i beslut
29 §

En ledamot som avser att avstd frdn att delta i eft beslut, ska anmdla detta till

ordférande, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sédan anmdlan anses ha deltagit i beslutet, om

fullmdaktige fattar det med acklamation.

Omrostningar
30§

Nd&r omréstningar genomférs, bitrdds ordférande av de tvé ledambter som har

utsetts att justera protokollet.

Omréstningar genomférs genom att ledamaoterna avger sina roster efter upprop.

Uppropet sker enligt uppropslistan.
Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befdster ordférande detta med ett klubbslag.
Ddrefter fér inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller fér nGgon ledamot

andra eller aterta sin rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstdr om resultatet av en dppen omrdstning, ska en ny

omrdstning genomfdras omedelbart.

31§
En valsedel som avidmnas vid en sluten omréstning ska uppta s& ménga namn

som valet avser samt vara omdarkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig om den

- upptar namnet pd& ndgon som inte ar valbar,

- upptar flera eller farre namn an det antal personer som ska valjas,

- upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu gdller inte vid val som sker med tillédmpning av proportionellt

valsatt. For séddana val finns sdrskilda foreskrifter i lag.

Motioner
32§

En motion ska vara skrifflig och egenhé&ndigt undertecknad av en eller flera

ledamoter.



Amnen av olika slag fér inte tas upp i samma motion.

En motion vécks genom att den I&dmnas in till kommunstyrelsens kontor via
kommunens kontaktcenter eller att den skickas in med e-post fill
kommunstyrelsen@hammaro.se. En motion far ocksd Idmnas vid ett sammantréde

med fullmdaktige.

En ersatftare f&r vécka en motion bara nér hen tjanstgdr som ledamot vid ett

sammanirade.

Ledamot ska ges mojlighet att presentera motionen i samband med att motionen
framstalls. Kommunfullmdktige ska, s& snart som mojligt efter det att en motion

I&Gmnats in, besluta att remittera den till kommunstyrelsen fér beredning.

Kommunstyrelsen ska tvé génger per &r, i april och oktober, redovisa de motioner

som inte har beretts fardigt.

Interpellationer
33§
En interpellation ska vara skriftlig och innehdlla namn pd den ledamot/de

ledamoter som stdller den.

Interpellationen bdr ges in till kommunstyrelsens kontor via kommunens
kontaktcenter eller inséndas med e-post till kommunstyrelsen@hammaro.se senast

dagen innan det sammantréade vid vilket ledamoten avser aft stdlla den.

En ersattare far Idmna in en interpellation under ett sammantréde, om hen

fjanstgdr som ledamot under sammantradet.

En interpellation bér besvaras senast under det sammantrdde som félier nGrmast

efter det d& interpellationen stalldes.

Ett svar pd& en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att ldmnas vid visst sammantrdde bor tas in i tillk&nnagivandet. Den
ledamot som har stdllt interpellationen bor f& ta del av svaret senast dagen fore

den sammantradesdag, dé svaret ska Idmnas.

Om en interpellation avser férndllandena i sddant féretag som avsesi 10 kap. 2-6
§§ KL, f&r den ordférande till viken interpellationen har stdllts dverldmna fill av

fullmdaktige utsedd ledamot i féretagets styrelse atft besvara interpellationen.



En ersattare som har stallt en interpellation f&r delta i 6verléggningen dé svaret
pd& interpellationen behandlas bara om hen tjénstgdr som ledamot ocksd vid det
fillfallet.

Fragor
34§

En frédga ska vara skriftlig och innehdlla namn pd den ledamot som stdller den.

Den ska ges in till kommunstyrelsens kontor via kommunens kontaktcenter eller
insandas med e-post fill kommunstyrelsen@hammaro.se senast tre arbetsdagar

fore det sammantrade vid vilkken ledamot avser att stalla den.

Vad som sags i 32 § gdller i tillédmpliga delar ocksd pé fradga. Svar pé frdgan

behdver dock inte vara skriftlig.

En fréga bdr besvaras under det sammantréde vid vilkken den har stallts.

Allmdnhetens méjlighet att stalla fragor vid
sammaniraden med fullmaktige (allmanhetens
fragestund)

358§

Folkbokférd i kommunen fé&r muntligen eller skriftligen stalla frdgor om kommunens
verksamhet vid kommunfullmdaktiges sammantraden. Frdgan bor ges in till
kommunstyrelsens kontor via kommunens kontakicenter eller inséndas med e-
post till kommunstyrelsen@hammaro.se senast tre arbetsdagar fére det

sammantrdde den avses stallas.

Allmé&nhetens frdgestund startar direkt efter upprop och pagdér maximalt 30
minuter av ordinarie sammantrade. Ordféranden har fill uppgift att planera

frdgestunden s& aftt tiden halls.

Frdgan ska ha ett bestamt innehdll, syfta till att inndmta upplysningar om
kommunens verksamhet och f&r inte vara mer omfattande &n att den kan 18sas

upp pd tvé minuter. Svaret ska kunna avges pd& fem minuter.
Frdgor som handlar om en enskild persons situation far inte stdllas.

Frdgan kan stdllas fill ledamot i fullmdktige eller ordférande i ndmnd, utskoftt eller

kommunalt bolag. Den tillfrédgade ska vara ndrvarande vid sammantradet.



Endast den som frdgar och den som frdgan riktas till far delta i dverldggningen,
inget replikskifte ar tilldtet. Den som har stallt frdgan ges ddremot mojlighet att

uttrycka om denne &r néjd med svaret pd frdgan.

Allmanpolitisk debatt
36§

Ett kommunfullmdktigesammantréde per halvér fér inledas med en allmdnpolitisk
debatt.

Presidiet avgdr om och vid vilka sammantréden debatterna ska héllas och
beslutar i samrdd med gruppledarna fér de partier som finns representerade i
kommunfullmdktige vilka dmnen som ska debatteras.

Amne fér debatt ska falla inom ramen fér kommunens angelégenheter samt de
kommunala befogenheterna.

Information om dmnet f6r kommande allmdanpolitisk debatt ges av presidiet p&
sammaniradet fére. Meddelande om debatten skickas fill fullmdaktiges ledamoter
samtidigt som kungodrelsen.

Debatten inleds av kommunstyrelsens ordférande i hogst fem minuter.
Gruppledarnas forsta inldgg far vara hdgst 5 minuter. Sedan har varje
fjiadnstgérande ledamot ratt till ett anférande om hdgst 5 minuter. Repliker vid
dessa debatter ar hogst tvé minuter Idnga.

Beredning av arenden
37§

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, avgdr kommunstyrelsen hur de

arenden som fullmdéktige ska behandla ska remitteras.

Styrelsen far uppdra till en fértroendevald eller &t ndgon anstalld att besluta om

remiss av sddana drenden.

Fullmaktigeberedningar
38§

Fullmdaktige kan tillsatta en fast eller tillfallig beredning fér beredning av vissa
drenden eller behandling av en viss frdga.

Fullmdktige beslutar fér varje sarskild beredning hur ménga ledamdter och
ers@ttare det ska finnas samt den sdrskilda beredningens mandattid, dock I&ngst
fill den aktuella mandatperiodens slut. Bland ledamoterna valjer fullmdaktige en
ordférande och en vice ordférande fér den tid som de har valts till ledamoter.

En fullmdaktigeberedning bereder de drenden som fullmdaktige beslutar att
overldmna till beredningen.

Fullmdaktigeberedningarna har ingen sjalvsténdig beslutanderatt. Dessa utgdr
endast beredningsorgan fill kommunfullmdktige.



Fullmaktigeberedningarna far vécka drenden i fullmdaktige inom sitt
uppgiftsomrdde. En fullmdktigeberedning ska félja den verksamhet inom
kommunen som hér fill fullmdaktigeberedningens uppgiftsomréide och hos
fullmaktige goéra de framstdliningar som fullmdktigeberedningen finner pdkallade.

Justering av protokoll
39§

Protokollet justeras av ordférande och tvd ledambter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett
sammanirade, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar

de delar av férhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas skriftligt, innan fullmdaktige justerar den.

Reservation

40 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska hen géra det skriftligt. Motiveringen ska I&dmnas till sekreteraren

fére den tidpunkt som har faststdllts for justeringen av protokollet.

Om fullmdaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen dock I&dmnas senast under den

sammanirédesdag beslutet fattades.

Expediering och publicering
41 §
Utdrag ur protokollet ska tillstallas de ndmnder, andra organ och personer som

berodrs av besluten i protokollet.
Kommunens revisorer ska dock alltid tillstéllas hela protokollet.

Ordférande undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges skrivelser
och de andra handlingar som upprdattas i fullmdaktiges namn, om inte fullmdaktige

beslutar annat.

42 8§

Tilk&dnnagivandet av justering av fullmdaktiges protokoll ska gdras i enlighet med
vad som foreskrivs i 8 kap. 12 § KL. Harutdver ska hela protokollet publiceras p&
kommunens anslagstavla i den utstrdckning det inte gér emot lag eller annan

forfattning.






