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Inledande information vid digitala moéten

Upprop

Mikrofonen ska alltid vara avsténgd férutom vid upprop, ndr det dr er tur att géra ett inldgg utifrdn talarlistan
eller nér beslut ska tas. Kameran ska ddremot vara pd under hela sammantradet, den far inte stangas av.
Vid uppropet d@r det viktigt att ni som deltar pd distans svarar JA och séger hela ert namn och att ni deltar.
Detta for att skerstdlla att ni hérs pd ett bra satt. Sag till exempel "JA, Britta Nilsson dr nérvarande”. Efter att
ni svarat p& uppropet ska ni sténga av mikrofonen. Sekreteraren informerar ddrefter vilkka som ytterligare finns
med i motet.

Begdra ordet

Om du som deltar pd distans vill begdra ordet ndr ordférande Idmnat ordet fritt, gér du det genom att
"Récka upp handen” i videométet. Det finns en symbol som ser ut som en hand hégst upp i menyféltet .
Glém inte att ta ner handen efter du fatt ordet. Ordférande ansvarar for att talarlistan foljs.

Ta beslut

Nd&r beslut ska tas frdgar ordférande om moétet ar redo att gé till beslut, du sldr dé pd mikrofonen och svarar
"JA”, om du &r redo. Sedan frégar ordférande "Nagon dar emot?2”. Darefter IGser ordférande upp forslag till
beslut och frdgar om det dr korrekt uppfattat. Viktigt att ordférande I&ter varie moment ta extra tid s& att
samtliga som dr med pd distans hinner satta pd sin mikrofon. Glém inte att stéinga av din mikrofon sedan
igen. Omréstning sker p& motsvarande satt som vid upprop.

Yrkanden

Andringsyrkanden, till&dggsyrkanden eller helt nya yrkanden ska ldmnas in skriftligt (helst i férvéig innan métet).

Detta gors genom att skicka ett mejl bdade till ordférande och sekreteraren. Yrkanden om bifall eller avslag
behdver inte I&dmnas in skriftligt.

Ajournering

Om motet ajourneras ska samtliga deltagare gé& ut ur métet genom att klicka p& den réda luren. For att
komma tilloaka till métet igen efter ajournering ansluter ni p& nytt i samma mote. Efter ajournering ér det
viktigt att ordférande s&kerstdller att alla kan se och héra varandra. Partierna ansvarar sjélva for att se till att
den eller de som deltar pd distans kan héra och delta i vad som séigs under ajourneringen.

Uppkoppling

Om du tjanstgdr och din internetuppkoppling bryts under métet ska du kontakta sekreteraren som ber
ordférande att ajournera métet. Métet kommer dé att ajourneras till dess att du ar tilloaka igen. Icke
tfiGinstgdérande ersattare behdver inte meddela sekreteraren om uppkopplingen bryts, motet behdver dé inte
ajourneras.



